
Née le 16/12/1974
75018 Paris
3 à 5 ans d'expérience
Réf : 309241550

Assistante

Objectifs

Je souhaite orienter mes compétences vers un domaine d'intervention constructif.  

Ma recherche

Je recherche un CDI, aux villes voisines de la région Ile de France avec une rémunération  entre 2000 et 2500
euros, dans l'Architecture.

Expériences professionnelles

2003 :
Secrétaire commercial / Secrétaire commerciale
quadriflashassistante du directeur commercial secrétariat classique / suivi commercial et administration des
ventes (gestion commandes, planning, suivi production et expéditions, facturation) / achats (gestion stocks
consommables bureau et atelier de production, suivi fournisseurs) / gestion planning personnel fixe et
intérimaires.

2002 :
Régisseur / Régisseuse des expositions
paris le bourget par des expositionsassistante du directeur technique secrétariat classique.assistante du service
exposants suivi technique stands (interface décorateurs et fournisseurs pour les commandes et réceptions de
plans / suivi commercial de clients internationaux et administration des ventes (gestion des commandes, devis,
facturation).

2001 :
Steward / Hôtesse au sol
salon de l'aeronautiqueadjointe responsable du service exposants responsable de la construction des chalets
vip / suivi technique chalets (interface décorateurs et fournisseurs pour les commandes d'options, réceptions de
plans, comptes rendus de commissions techniques, états des lieux, délais) / suivi commercial de clients
internationaux / administration des ventes (gestion commandes d'options, facturation).

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Allemand (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

Informatique : maîtrise WORD.EXCEL.POWERPONT.OUTLOOKArchitecture éphémère et d'intérieur : plans,
coupes, élévation, croquis perspectifs, croquis et collages d'ambiance, études de cas (1 année de cours)Tapisserie
d'ameublement et garniture (2 années de cours)



Centres d'intérêts

PLongée niveau III initiateur : encadrement de débutants, cours de bilogie marine.
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