
Née le 11/03/1978
75010 Paris
3 à 5 ans d'expérience
Réf : 310131206

Assistante commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France avec une rémunération  entre 1500 et 2000
euros, dans les Services Commerciaux.

Expériences professionnelles

/ - à ce jour :
Secrétaire de groupe d'immeubles
avril 01 ge capital fleet services (maisons alfort &#; 94)à oct.  conseillère téléphonique / (employée du mois )
centre d&#;informations conducteurs réception et traitement des appels conducteurs (100 150 appels entrants
par jour) campagne vignette  prise de commande des vignettes sur support internet

/ - à ce jour :
Assistant commercial / Assistante commerciale et appels d'offres
creatifs (vitry sur seine 94)  assistante commerciale service commercial réponse aux appels d&#;offres
suivi et archivage des dossiers administratifs organisation des salons

/ - à ce jour :
Employé / Employée au courrier
ducros euro express (rungis 94)à fév.  secrétaire commerciale relation clients (suivi des livraisons colis)
frappe de courriers avoirs

/ - à ce jour :
Assistant / Assistante forfaitiste
publipack (rungis 94)à  secrétaire assistante mise jour tableaux de bord gestion du personnel intérimaire
facturation

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

* INFORMATIQUE				* LANGUESWord, Excel, Access				Anglais : notionsPowerpoint, Outlook
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