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Assistante commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France avec une rémunération  entre 1500 et 2000
euros, dans les Services Commerciaux.

Expériences professionnelles

Avril 01 GE CAPITAL FLEET SERVICES (Maisons-Alfort – 94)à Oct. 2003 ? Conseillère téléphonique /
(Employée du mois : AVRIL 2002) Centre d’Informations Conducteurs? Réception et traitement des appels
conducteurs (100 à 150 appels entrants par jour)? Campagne vignette ? Prise de commande des vignettes sur
support Internet

Mars 2001 CREATIFS (Vitry-Sur-Seine-94) ? Assistante Commerciale Service commercial? Réponse aux appels
d’offres? Suivi et archivage des dossiers administratifs? Organisation des salons

Juin 2000 DUCROS EURO EXPRESS (Rungis-94)à fév. 2001 ? Secrétaire Commerciale? Relation clients (suivi
des livraisons colis)? Frappe de courriers? Avoirs

Janvier 2000 PUBLIPACK (Rungis-94)à juin 2000 ? Secrétaire Assistante? Mise à jour tableaux de bord? Gestion
du personnel intérimaire? Facturation

Déc. 1999 FAEMA BREMART (Bagneux-92) ? Assistante Commerciale? Traitement et saisie de factures?
Enregistrement d’appels pour intervention? Lettres relance

Langues

- Anglais parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

* INFORMATIQUE				* LANGUESWord, Excel, Access				Anglais : notionsPowerpoint, Outlook (Expert)
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