
Née le 07/03/1973
94500 Champigny Sur Marne
5 à 10 ans d'expérience
Réf : 310282344

Secrétaire

Objectifs

Travailler pour améliorer mon expérience professionnelle et contribuer à la vie de mon foyer.

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans les Services Commerciaux.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

Maitrise de l'outil informatique en environnement Windows + Logiciels Microsoft Office et autres (Cf. expérience ci-
dessus).Gestion des relations avec la clientèle (accueil, écoute et prise en compte des besoins, réalisation et
présentation des travaux, facturation).Gestion de compte de caisse et déclarations comptables (TVA, Taxes et
Impôts divers au Cameroun). 

Centres d'intérêts

Lecture, Cinéma
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