
Née le 17/10/1969
13000 Aix-en-provence
0 à 1 an d'expérience
Réf : 401061559

Assistante formation

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur les régions voisines de la région PACA, dans l'Administration et juridique.

Expériences professionnelles

2004 - 2004 :
Formateur / Formatrice bureautique
assistante ressources humaines colas midi méditerranée formation constitution du plan de formation gestion
administrative des actions de formation (formation continue, contrat d&#;adaptation, de qualification, ..) 
formation des utilisateurs aux logiciels (création des contenus pédagogiques et animation) recrutement
rédaction de l&#;annonce, sélection des cv, convocations aux entretiens, réponses aux candidatures, gestion du
vivier gestion du personnel déclaration d&#;embauche, etablissement des attestations (maladie, assedic...)
gestion des titres restaurants saisie des pointages projet création et mise en place d&#;un livret d&#;accueil
sur intranet ( salariés), d&#;un bilan social (60 salariés), tableaux de bord, tableaux d&#;annualisation

2001 - 2001 :
Consultant / Consultante avant-vente
responsable projet solutions clientsdun & bradstreet france &#; nanterreleader mondial de l&#;information
commerciale et financière avant vente analyse des besoins du client et mise en œuvre des solutions
adaptées elaboration et mise jour des cahiers des charges (caractéristiques techniques, prix, délais) après
vente contrôle de la qualité des bases de données livrées assistance après vente client management des
intervenants internes(équipes de production et informatiques france et international) et externes

1995 - 1995 :
Conseiller commercial / Conseillère commerciale sédentaire
consultante commerciale cabinet i.s.f. &#; montpellier &#; cabinet d&#;outplacement prospection auprès des drh
grands comptes

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Allemand (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire)

Centres d'intérêts

Yoga, vide greniers, puces, restauration de meubles, décoration
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