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Assistante rh

Objectifs

Intégrer une société où je puisse apporter mes connaissances et mon savoir faire tout en me formant à la pratique
de la paye

Ma recherche

Je recherche un CDI,  en Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Expériences professionnelles

2004 :
Responsable recrutement
oct oct assistante rh en alternance groupe gérard joulie (paris 16ème)administration du personnel frappe de
courriers (contrats, avenants, promotions, attestations), contacter les candidats, tri des cv, mener des entretiens,
suivi des dossiers apprentis, recueil d'informations (effectifs, salaires de base) pour les statistiques dares, insee

2003 :
Secrétaire de syndic immobilier
avril / service juridique (stage de 2 mois)les nouveaux constructeurs , (paris 15ème) chargée de la convocation
des associés, mise en forme des rapports de gérance ou de liquidation, établissement des procès verbaux.

2002 :
Chef / Cheffe de service de gestion des ressources financières
et direction des ressources humaines cif banque ( paris 9ème) gestion du temps de travail, enregistrement des
congés payés, traitement des candidatures

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Allemand (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Centres d'intérêts

cinéma, restaurtants, parcs et jardins
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