
Née le 05/08/1973
28000 Chartres
5 à 10 ans d'expérience
Réf : 407241927

Secretaire - assistante commerciale

Ma recherche

Je recherche un CDI, dans toute la France avec une rémunération  moins de 1500 euros, dans le Bâtiment.

Expériences professionnelles

2002 - 2002 :
Préparateur / Préparatrice en charpentes métalliques
egbs menuiserie metallerieassistante de direction secrétariat, standardiste, bureautique, comptabilité.
traitement de texte, saisie des factures, règlements, relances clients. contrôle des devis, facturations, suivi des
chantiers.

2000 - 2000 :
Menuisier / Menuisière aluminium
anodil extrudeur profils aluminiumcommerciale sedentaire renseignements téléphoniques, suivi clientèle.
saisie des commandes, livraisons, facturations, règlements, relances clients. service achat transporteurs,
traitement de surfaces, … organisation des plannings atelier et livraisons.

1997 - 1997 :
Assistant commercial / Assistante commerciale et appels d'offres
besam portes automatiquesassistante commerciale prise de rendez vous, renseignements téléphoniques
suivi clientèle, relance, prospection. devis et appels d'offres (moniteur, boamp,…)

1996 - 1996 :

acal traitement de surface (alu,acier,…)technico commerciale  suivi clientèle devis, renseignements
techniques. saisie des commandes, livraisons, facturations, relances clients. suivi administratif, traitement
des litiges.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Allemand (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire)
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