Né le 07/06/1977

86000 Poitiers

5 a 10 ans d'expérience
Réf : 408101144

Assistant de gestion

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, en lle de France, dans I'Administration et juridique.

Expériences professionnelles

2004 :

Assistant / Assistante de gestion du personnel

assistant de gestion chargé de la gestion du personnel (paie, d.u.e, contrat de travail, a.t et maladie, et
déclarations charges sociales), de la comptabilité générale (achat, vente,tva), et de la gestion par affaire
(comptabilité analytique).

2001 :

Assistant / Assistante de gestion du personnel

assistant de gestion chargé de la gestion du personnel (paie, d.u.e, contrat de travail, planning) et de la gestion
commerciale (accueil physique et téléphonique de la clientéle, devis, facturation, suivi des reglements, contréle
des livraisons, envoi de mailing).

1999 :

Assistant / Assistante achat

assistant de gestion chargé de la gestion des achats (contréle des factures, enregistrement comptable), du
calcul de la rentabilité des chantiers, et de la gestion du parc automobile et informatique.

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

scolaire

Centres d'intéréts

philatéliste, cartophile, passionné d'automobile et de généalogie
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