
Laurence B. - Née le 21/08/1963
33650 St Medard D'eyrans
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Assistante polyvalente technique

Objectifs

- obtenir un emploi qui aboutisse à un CDI, auprès d'une équipe motivée et dynamique, afin de mettre en pratique à
long terme toutes mes expériences passées. Curieuse de nature, je suis ouverte à toute proposition de démarrage
me voyant confier un poste relativement autonome, exigeant le sens des responsabilités, axé langage technique et
relationnel au moins par l'outil 

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, à tout le département Aquitaine avec une rémunération  entre 1500 et 2000 euros,
dans le Bâtiment.

Formations

BTS secrétaire de direction

Expériences professionnelles

2004
groupe QUALICONSULT - 33assistante de l'agence sud-ouestmission administrative des dossiers de

2003
CEA - 33assistante documentaliste, intérimaire pour le chantier du laser Mégajoule, mise en forme des pièces
techniques,procédures, plans et notes de calculs

2002
groupe FORCLUM - 33secrétaire intérimaire, gestion des appels d'offres, suivi des dossiers, références
entreprise...

2001
bureau d'études SERC - 33 - licenciement économiquesecrétaire polyvalente + accueil des différents acteurs
relatifs aux chantiers suivis

2000
LIDL - Direction régionale -33secrétaire au service technique, mise en place de missions de contrôle des
magasins avec le bureau VERITAS, secrétariat technique, téléphone et tâches diverses

Atouts et compétences

word, excel, internet, intranet, bases de données spécifique (Batigest) (Expert)

Centres d'intérêts

- marche, découverte patrimoinearchitecture, vélo, activités associatives, concerts jazz, café-théâtre
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