ASSISTANTE TECHNIQUE

Né(e) en 1967 - 91230 MONTGERON - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 410241650

Ma recherche

Contrat recherché : CDI

Zone : lle de France

Mobilité : aux villes voisines
Rémunération : entre 1500 et 2000
Secteur : Batiment

Disponibilité : 25/12/2004 (négociable)

Expériences professionnelles

2004 - 2004 — Assistant / Assistante commerce international

mod internationale assistante techniquefiliale immobiliere groupe intermarché service construction au dela
de la gestion classique d'un secrétariat traitement et rédaction des courriers, accueil téléphonique, gestion
des plannings, organisation des déplacements, classement et archivage des documents, commande des
fournituresj'ai pour mission sur deux pbles spécifiques amont base logistique du groupement et aval points
de vente pour une équipe de sept chargés d'opérations interface et suivi des dossiers aupreés d'intervenants
tels qu'architectes, bureaux de contrble, entreprises gestion des marchés, des contrats de sous traitance,
des lettres de commandes de travaux gestion des pieces administratives (doc, dat, commission de sécurité,
modéle p) traitement des situations de paiement, vérification et transmission des dgd etablissement du
dossier d'assurance suivi de I'historique des projetsutilisation d'un logiciel interne

1991 - 1991 — Chef / Cheffe de rayon bazar

mammouth hypermarché stagiaire chef de rayon nommeée ce poste, j'ai suivi la formation de chef de rayon
eté responsable en paralléle du rayon bazar libre service (ménage, plastique, brosserie, vaisselle, sanitaire)
recruté, géré et motivé une équipe de cing personnes

Langues

Francais (maternelle)

Compétences

Maitrise des logiciels Word et Excel - Lotus notes - Pratique de I'Internet

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



