
Née le 24/08/1966
37100 Tours
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 411151401

Secrétaire technique

Ma recherche

Je recherche un CDI, dans toute la France avec une rémunération  entre 1500 et 2000 euros, dans le Bâtiment.

Expériences professionnelles

/ à ce jour :
Collaborateur commercial / Collaboratrice commerciale
conjointe collaboratriceaccueil physique des clientsconseil, négociation et vente auprès de la
clientèlecomptabilité et gestion d'une entreprise individuelle

/ à ce jour :
Secrétaire technique bureau d'études
secrétaire techniquefrappe de devis, factures, lettres de relancessuivi des dossiers du chargé
d'étudesprépraration des dossiers d'appel d'offresgestion d'un standard de 10 lignes

/ à ce jour :
Employé administratif / Employée administrative (accueil)
agent administratifaccueil physique du personnelsecrétariat du service du personnel, gestion des congés payés,
tenue des plannings

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

rigueurorganisationtravail en équipeponctuelle
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