
Née le 24/08/1966
37100 Tours
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 411151401

Secrétaire technique

Ma recherche

Je recherche un CDI, aux villes voisines de la région Centre avec une rémunération  entre 1500 et 2000 euros, dans
le Bâtiment.

Formations

bep

Expériences professionnelles

1992-2003 : Conjointe collaboratriceAccueil physique des clientsConseil, négociation et vente auprès de la
clientèleComptabilité et gestion d'une entreprise individuelle

1988-1992 : Secrétaire techniqueFrappe de devis, factures, lettres de relancessuivi des dossiers du chargé
d'étudesprépraration des dossiers d'appel d'offresGestion d'un standard de 10 lignes

1983-1988 : Agent AdministratifAccueil physique du personnelSecrétariat du service du personnel, gestion des
congés payés, tenue des plannings

Atouts et compétences

rigueurorganisationtravail en équipeponctuelle (Expert)
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