
Née le 21/04/1977
93600 Aulnay Sous Bois
5 à 10 ans d'expérience
Réf : 501111425

Secretaire technique

Objectifs

pouvoir gérer une entreprise

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France avec une rémunération  entre 2000 et 2500
euros, dans le Bâtiment.

Expériences professionnelles

1998 - 1998 :
Assistant / Assistante de gestion en comptabilité
assistante de direction comptablegestion des chantiers factures d'achat, situations de travaux, suivi des seconds
oeuvregestion du personnel contrats de travail, bulletins de salaire, attestation assedicsaisies comptables

1997 - 1997 :
Secrétaire médical / Secrétaire médicale
secrétaire médicalegestion du standardgestion du planning des rendez vousaccueil des patients

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Espagnol (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

bonne maitrise de l'outil informatique (Word, Excel, Ciel, Batigest...)polyvalence

Centres d'intérêts

point de croix
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