Née le 05/08/1980

69 Villeurbanne

1 a 3 ans d'expérience
Réf : 501311607

Assistante

Objectifs

Aquerir une autonomie et une polyvalence dans mon travail

Ma recherche

Je recherche un CDI, dans toute la France avec une rémunération entre 1500 et 2000 euros, dans I'lmmobilier.

Expériences professionnelles

2004 :

Gestionnaire de copropriété

gestionnaire d'immeubles de copropriétés dans une régie immobiliere. tous ce qui incombe la gestion d'un
patrimoine.

2004 :
Assistant / Assistante de gestion syndic immobilier
assistante de copropriétés dans une régie immobiliére. .en parallele getion de I'agence.

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

maitrise de word, excel, outlook, notion power point et publisher.Accueil physique et téléphonique des clients,
classement, frappe des courriers (prise rapide), gestion d'agence, demande des devis, comparatif de devis,
lancement des interventions sur des immeubles, codification des factures, préparation d'assemblée générale,
préparation de proces verbal, envoi du procés verbal,

Centres d'intéréts

danse sportive a au niveau
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