
Née le 15/12/1970
91120 Palaiseau
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 503201834

Assistant

Objectifs

- TRAVAILLER EN EQUIPE TOUT EN ETANT AUTONOME

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat,  en Ile de France, dans le Bâtiment second oeuvre.

Formations

Cycle spécialisé de Technicien en organisation et gestion d'entreprise option Action et gestion commerciale
homologué niveau III BAC + 2

Expériences professionnelles

2004
VIDEOJETASSISTANTE COMMERCIALE (remplacement) • Devis• Saisie des bons de commande • Planning
des expéditions et des installations• Traitement des litiges

2001
DAIMLERCHRYSLER France Mercedes-Benz ( Succursale de Wissous)ASSISTANTE C.V.I (Centre Véhicule
Industriel)• Mise en place et suivi des reportings commerciaux ( 31 distributeurs)• Compte rendu réunion ,
courriers distributeurs sur les informations MB• Suivi des budgets marketing utilitaires et camions• Gestion du
planning des véhicules démonstration• Suivi des aides à la vente entre les attachés et les distributeurs

2000
BULL (Massy) TECHNICIEN GESTIONNAIRE PRODUITS• Gestion d'une famille de produits• Relances
commandes fournisseurs• Traitement des litiges• Saisie et suivi des commandes clients

1999
FIBRASON (Palaiseau) COMMERCIALE SEDENTAIRE• Accueil et réception des clients• Prise de commandes•
Rédaction des devis• Saisie et suivi des commandes clients

1996
LES FROMAGERIES BEL (Massy) TECHNICO-COMMERCIALE• Gestion des clients de la région sud
(Bordeaux à Besançon)• Traitement des commandes, des litiges (150 clients directs)• Suivi des stocks plate
forme• Analyse et régularisation des comptes clients• Gestion administrative de la force de vente (20
commerciaux)• Verification des notes de frais• Suivi du parc automobile

Atouts et compétences

NOTION (Expert)

Centres d'intérêts

- LECTURE,PROMENADE A PIED ET EN VELO
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