Né le 07/02/1969

78160 Marly-le-roi

Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 504091747

Assistante

Objectifs

- Je souhaite assister un dirigeant d'entreprise ou un responsable de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, en lle de France, dans le Batiment.

Formations

Maitrise en droit

Expériences professionnelles

Assistante d'Huissiers de Justice- secrétariat (accueil des visiteurs, réception des appels téléphoniques, saisies
des courriers, archivage des dossiers, etc)- assistanat (préparation et vérification des dossiers contentieux)

Secrétaire L'Oréal- secrétariat classique

Atouts et compétences

Séjour d'une année en Angleterre (Expert)

Centres d'intéréts

- JoggingLecture
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