Né le 31/01/1981

97130 Capesterre Belle Eau
5 a 10 ans d'expérience
Réf : 504101813

Secretaire assistante

Objectifs

acqueérir des compétences dans le domaine de la gestion

Ma recherche

Je recherche un CDD, en lle de France, dans le Matériel BTP.

Expériences professionnelles

2003 :

Technicien / Technicienne en billetterie affaires

de assistant de gestion en contrat d'apprentissageaccueil des clients, etablissement de devis et factures,
classement et archovage, saisie des réglements clients

2002 :
Secrétaire du batiment
secrétaire stagiaireaccueil des clients, enregistrements des réglements,réception et expédition du courrier.

2002 :

Aide-comptable

aide comptableenregistrement comptable, saise des factures cients, accueil téléphonique, orientation des
clients, etablissement de devis,etat de rapprochement.

2001 :
Aide-comptable
aide comptable j'ai effectuée les taches suivntes; enregistrements comptable, organisation et classement des

dossiers, etat de rapprochement.

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Allemand (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire)

Centres d'intéréts

sport le tennis voyager, sortie entre amies,
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