
Née le 25/09/1980
93210 Saint Denis
3 à 5 ans d'expérience
Réf : 506061020

Assistante adv aux pièces

Ma recherche

Je recherche un CDI,  en Ile de France avec une rémunération  entre 1500 et 2000 euros, dans l'Administration et
juridique.

Formations

niveau bac

Expériences professionnelles

2005
J'occupe actuellement le poste d'assistante administration des ventes au sein d'un service pièces de rechange
au sein de la société Magellan du groupe (Monnoyeur Cat). Je dispose d'un portefeuille client pour lequel je gère
mes dossiers de A à Z. (création de devis avec recherches techniques, passage des commandes auprès des
fournisseurs, facturation, expédition, suivi des livraisons, gestion des paiement par Crédits et Remises
documentaire, recouvrement créances clients)

2000

Langues

- anglais (notions) parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

Je suis très autonome, rigoureuse, réactive et motivée. Je me sens toujours très impliquée dans mon travail et dans
les taches que j'ai à accomplir. (Expert)

Centres d'intérêts

- le tennis
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