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Assistante technique ou btp

Objectifs

- Je souhaite encadrer un service technique, assister des conducteurs de travaux ou des chargés d'exploitations.
J'espère être impliquée dans la partie technique du service, être formée sur les produits.

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Bâtiment.

Expériences professionnelles

2005
Formation Assistante BTP dans le service des conducteurs de travaux.

2005
Secrétaire technique SAV.Suivi des chantiers et des tournées de livraisonsGestion des appels SAV et traitement
des demandes, suivi des plannings d'interventions.

2003
Pilote de Livraison et Pilote Opérateur Réseau pour France Télécom.Pilotage et mise en oeuvre des bons de
commandes des opérateurs tiers.Elaborations et suivis des devis.

2002
Secrétaire dans un bureau d'études en électricité et génie climatique.Compte-rendu de réunion.Gestion et mises
à jours des documents techniques.Montage des dossiers techniques.

2001
Secrétaire technique et SAV pour une société de constructions modulaires.Gestion des appels
téléphoniques.Facturation.Suivi des chantiers, assistanat des conducteurs de travaux, gestion des plannings
d'interventions.

Atouts et compétences

Je maîtrise les outils bureautiques.Je possède de bonnnes connaissances techniques, je suis polyvalente et
motivée. (Expert)

Centres d'intérêts

- Le bricolageLa musiqueLa lecture 
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