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Secrétaire btp

Objectifs

- Trouver un emploi stable et intéressant et diversifié

Ma recherche

Je recherche un CDI, aux villes voisines de la région Centre avec une rémunération  entre 1500 et 2000 euros, dans
l'Electricité et maintenance.

Formations

CAP Ventes et Dactylographe A et

Expériences professionnelles

2004
J'étais secrétaire dans un service commercial, je tapais des devis, factures, situations, appel d'offres,
vérifications de factures sous-traitants, vérifications des bons de sortie du magasin, répondre au téléphone,
prendre les messages pour les chargés d'affaires.

Atouts et compétences

Savoir utilisé un ordinateur, internet, word 2002, excel, Apisoft compta, as 400 visio 400 (Expert)

Permis

B

Centres d'intérêts

- VTT, randonnées pédestres, cinéma, lecture, canevas, internet
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