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Comptable, aide-comptable, secrétaire comptable

Objectifs

Etre comptable générale puis comptable paie

Ma recherche

Je recherche un CDI, sur toute la région Ile de France, dans le Bâtiment.

Expériences professionnelles

2005 :
Aide-comptable
standard, accueil aide en comptabilité

2005 :
Comptable clientèle
comptabilité générale et analytique gestion des opérations courantes (achats, frais de déplacements, banques,
opérations diverses) secrétariat accueil, standard, classement, courriers, appel d'offre fournisseurs, planning,
gestion du fichier du personnel, bons de préparation et de retour de stock, fiches de stock, … commercial frappe
de divers documents, remise jour de la base de données clients, mailing exploitation saisie des heures de
déplacements des salariés, courriers de demandes d'autorisations de transports exceptionnels, ouverture de
dossiers de transports et de manutention

2003 :
Comptable spécialisé / Comptable spécialisée facturation
codification, comptabilisation de factures d'achat états de rapprochements règlements fournisseurs
comptabilisation de chèques

2002 :
Agent / Agente de constatation ou d'assiette des impôts
codification, comptabilisation de factures d'achat et de vente pointage de relevés, rapprochements bancaires
déclaration de tva et comptabilisation saisie de bulletin de paies et comptabilisation création de tableaux et de
formules de calcul sous excel

2000 :
Secrétaire bureautique
travaux de secrétariat sous word et excel pointage

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)



Atouts et compétences

Comptabilité fournisseurs et clients
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