
Sylvie B. - Né le 19/03/1966
30128 Garons
6 ans d'expérience
Réf : 512181712

Secrétaire polyvatente

Objectifs

- aboutir à un CDI

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat,  en Languedoc Roussillon, dans le Matériel BTP.

Formations

cap secrétaire aide comptable

Expériences professionnelles

2005
secrétaire : APPIA GARD Nîmes - devis,facture,frappe de courriers, standard, accueil.

2005
secrétaire comptable : O'PURE Nîmes - factures,journaux des achats et ventes, standard,accueil, frappes de
courriers,écritures bancaire.

2004
Opératrice de saisie : LOGITAIR Garons - valorisation des billets aériens (300 par jour),

2003
secrétaire : Collège René Cassin Tarascon - Gestion de 50 contract jeunes, accueil des éléves et des parents,
standard, courriers

1998
auxiliaire de vie : La clé des ages - entretien des logements des personnes agés, repas, promenade

Permis

B

Centres d'intérêts

- littératures,marche à pied
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