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10 ans d'expérience
Réf : 601142040

Secrétariat btp

Ma recherche

Je recherche un CDI, aux villes voisines de la région Ile de France, dans le Matériel BTP.

Formations

B.E.P.C, Niveau BAC B, Dactylographie B.

Expériences professionnelles

2006
Septembre 1999 à ce jour. Employée de bureau et associée du gérant Traitement du courrier, accueil clientèle,
relevé des chantiers pour facturation, facturation, devis, préparation de la comptabilité(pour cabinet comptable).
SARL AVALLONNAISE DU BATIMENT, 89 AVALLON

1999
Juin 1999 à Mars 2000. Agent administratif, divers remplacements dans plusieurs services(secrétaire de
direction). SCHIEVER DISTRIBUTION 89 SAUVIGNY LE BOIS

1997
Décembre 1997 à Janvier 1999. Secrétaire, traitement de texte, accueil, classement, encadrement des élèves,
standard. COLLEGE Docteur KUHN 21 VITTEAUX

1995
Mai 1995 à Novembre 1995. Secrétaire commerciale, facturation, saisie informatique, courrier clientèle,
classement. Sté C.D.M. Comptoir Distribution Matériaux 89 AVALLON

1990
Septembre 1990 à Janvier 1994. employée administrative, traitement de texte, suivie clientèle, saisie
informatique, dispatching. Ets D.I.A.L Diffusion internationale d'arts et loisirs 92 ANTONY

Langues

- Anglais, Allemand parlé: scolaire / écrit: notions

Centres d'intérêts

- aquarelle
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