Née en 1986

92000 Nanterre

1 a 3 ans d'expérience
Réf : 601260950

Assistante trilingue anglais espagnol

Ma recherche

Je recherche un stage de courte durée, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

2005 :
baccalauréat littéraire, lycée richelieu, rueil/ premiére année de bts bureautique, droit, economie, communication
professionnelle, organisation et gestion

Expériences professionnelles

2005 - 2005 :

Agent général / Agente générale d'assurance

2 mois (le mardi) gema (groupement des entreprises mutuelles d'assurances) classement de codes
d'assurances et de codes de travail mise en forme d'un dossier sous word organisation d'un colloque
etablissement du budget social annuel du personnel

2001 - 2001 :

Conseiller / Conseillére en information pharmaceutique

1 semaine I'entreprise dataconseil (société d'informatique pharmaceutique) classement de dossiers tri de
factures affranchissement de courrier etiquetage de commandes

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire), Italien (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

Word, Excel, Powerpoint, Lotus Notes.

Centres d'intéréts

Lire des romans, lire les journaux, écouter de la musique country, aller au cinéma, jouer au base-ball, voyagerGarde
d'enfants, activité bénévole, assistance aux personnes agées (couture, bricolage).
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