Né le 19/06/1980
33110 Cauderan
3 a 5 ans d'expérience
Réf : 602091209

Assistante commerciale

Objectifs

Intégrer une grande société de BTP qui pourra m'offrir des perspectives d'évolution.

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment second oeuvre.

Expériences professionnelles

2006 :

Secrétaire bureautique

secrétaire btp, société smac bordeaux (intérim) frappe courrier, devis et appels d'offres, téléphone, gestion et
suivi des dossiers sav, suivi de commande, facturation, suivi reglement et relance.

2005 :

Assistant commercial / Assistante commerciale

assistante commerciale, société s.c.a.h.a. travaux cenon gestion du fichier clients, gestion des plannings,
téléphone, devis, gestion des s.a.v., commande produits, programmation des chantiers, prospection
téléphonique, prospection terrain...

2002 :

Assistant commercial / Assistante commerciale en immobilier

apprentie commerciale, société bordeaux atlantique immobilier (marchants de biens) bordeaux secrétariat,
accueil clients, préparation des sous seings, gestion des annonces immobiliéres, encaissements des loyers.

1999 :
Responsable d'un service communal d'action sociale
apprentie centre communal d'action sociale de bordeaux gestion du secrétariat (service r.m.i.) et informatisation

du service.

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

Maitrise des outils informatiques et nombreux logiciels.

Centres d'intéréts




Membre d'un club de basket ball depuis 15 ans
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