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Assistante comptable

Objectifs

- Faire profiter de mes expériences et compétences une entreprise tout en progressant à un poste que j'apprécie et
qui permet la diversité des tâches.

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, aux villes voisines de la région Poitou Charentes, dans l'Administration et
juridique.

Formations

BEP secrétariat, BAC STT comptabilité, BTS comptabilité, BTS assitant de gestion

Expériences professionnelles

2004
2002-2004 BTS assistant de gestion en alternance à INTERMARCHE. Assistante responsable de caisse.
Accueil physique et téléphonique, gestion des conflits, suivi des dossiers(commandes, changements de prix,
promotions), mise en place d'une enquête auprès des clients, suivi de projets (photomaton, lavage automatique
de voitures), gestion des plannings, conception de tableaux, facturations et règlements, enregistrements
comptables, paie, rapprochements bancaires, déclarations sociales et fiscales,élaboration des contrats de
travail.

2002
CDD 3 mois aide-comptable INTERMARCHE. Facturations et règlements, enregistrements comptables,
paie,rapprochements bancaires, déclarations sociales et fiscales, élaboration des contrats de travail, déclaration
d'embauche, compte de résultat, bilan, accueil physique et téléphonique, courrier.

2002
1999-2002 CDI gestionnaire base de données LA STIME gestion des bases de données des points de vente du
groupement LES MOUSQUETAIRES, assistanat informatique des problématiques comptables et paie
rencontrées par les comptables.

1999
STAGE 6 MOIS gestionnaire comptable INTERMARCHE Contrôle des factures, enregistrement de la
comptabilité, paie.

Langues

- Bases d'anglais parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

WORD,EXCEL,ACCESS,POWERPOINT,CIEL (Expert)



Permis

B

Centres d'intérêts

- lecture, activités manuelles (bricolage, maquettes, broderie)
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