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Secrétaire technique btp

Objectifs

- acquérir un poste fixe avec responsabilités avec possibilité de gérer une équipe(CDI) dans le bâtiment auprès
pourquoi pas d'un grand groupement.

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Centre avec une rémunération  entre 1500 et 2000 euros, dans
le Bâtiment.

Formations

BAC PRO CAS (Communication Administration Secrétariat) A - B - E(b)

Expériences professionnelles

2006
Société SOCATOP regroupant : EIFFAGE TP, VINCI GP, BOUYGUES etc... (Rueil Malmaison dpt 92)
assistante administrative service équipement et sécurité

2005
Société SOCATOP regroupant : EIFFAGE TP, VINCI GP, BOUYGUES etc... (Rueil Malmaison dpt 92)
assistante/responsable achats assistante/responsable magasin

2004
ETS BRICOJEM hôtesse d'accueil/vendeuse pour matériel BTP pour particuliers et professionnels
CHANTONNAY DPT 85

2003
ETS BOUSSONNIERES hôtesse d'accueil/vendeuse pour matériel BTP pour particuliers et professionnels
POUZAUGES DPT 85

2002
1998-2002 secrétaire de direction pour club de natation sportive de 1000 adhérents responsable équipements
du club

Langues

- Anglais parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

- connaissances de divers matériaux BTP aussi bien machines que petits matériels ainsi que leur utilité.- toutes
tâches administratives- négociations contrats aves les fournisseurs, appels d'offres...- passage demande d'achats
en commandes avec suivi... (Expert)



Centres d'intérêts

- Natation sportive depuis 1986Egypte anciennePeinturesCinémaRandonnées motoRénovation maison
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