Née le 15/06/1985
62880 Pont A Vendin

1 a 3 ans d'expérience
Réf : 608101523

Assistant de gestion - secretariat

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Expériences professionnelles

2006 :

Chargé / Chargée d'affaires en électricité

stagiaire en tant qu'assistante de gestion dans une entreprise située vendin le vieilet dont son activité est
I'electricité. mes taches etaient la facturation, la comptablité générale, la déclaration de tva

2005 :

Assistant chargé / Assistante chargée d'affaires BTP

stagiaire en tant qu'assistant de gestion dans une entreprise située pont a vendin dont I'activité est la couverture
et la plomberie. mes taches étaient le traitement du courrier, appel téléphonique (entrant et sortant), accueil,

archivage

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

Word, Excel, Access, Ciel gestion commerciale, Ciel comptabilité, Ciel paye, Sphinx

Centres d'intéréts

la lecture, la danse
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