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Secrétaire

Objectifs

- Je voudrais travailler dans le secteur du sécrétariat

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, aux villes voisines de la région Picardie, dans l'Immobilier.

Formations

Baccalauréat B

Expériences professionnelles

2005
De août 2005 à mai 2006, Polyvalence sur les postes de préparatrice de commandes et d'employé
administrative : accueil physique et téléphonique, classement de documents, utilisation de l'outil informatique -
Gifi Diffusion - Roye (80)

2005
Assistante géomètre : mon travail consistait à mesurer les bâtiments neufs et à reporter ces mesures
informatiquement - Hôtel des Impôts - Beauvais (60)

2005
Agent recenseur : je devais distribuer des questionnaires et prendre rendez-vous avec les personnes pour les
récupérer - Mairie de Montdidier - (80)

2003
Equipière, hôtesse de caisse : je servais les clients et gérais l'encaissement - Mac Donald's - Roye (80)

Langues

- Anglais, Espagnol parlé: scolaire / écrit: notions

Centres d'intérêts

- Internet, tennis de table, marche, natation, cinéma
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