Eve C. - Née le 14/02/1971
93160 Noisy Le Grand

7 ans d'expérience

Réf : 609081226

Secretaire polyvalente

Objectifs

- ayant une expérience dans le BTP, je souhaiterai trouver un emploi dans ce secteur qui me convient.

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, aux villes voisines de la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

BEP ET CAP

Expériences professionnelles

2011

2010-2011 : Agent administratif - POLE EMPLOI (sce Administration du personnel et paie)Gestion des dossiers
du personnel (mutuelle, saisie et mise a jour sur base de données, classement, archivage).

2005 secretaire administrative, gestion et frappe sur logiciel informatique

2004 assistance-technico-administrative, traitemment des factures clients, classement et saisie comptable

2002
secretaire BTP, St lafarge, gestion du secretariat,classement des dossiers techniques.

2000 secretaire greta 1994 Hotesse-standardiste,

Langues

- aucune parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

bonne maitrise de I'outil informatique, notions comptables,contact téléphonique ,bon relationnel. (Expert)

Permis

B

Centres d'intéréts

- Voyage, sport, lecture
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