Née le 26/06/1975

94500 Champigny Sur Marne
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 609111626

Assistante technique

Objectifs

devenir et ce a long et avec un peu plus d'expérience un

Ma recherche

Je recherche un CDI, aux villes voisines de la région lle de France avec une rémunération entre 2000 et 2500
euros, dans le Batiment.

Expériences professionnelles

2006 - 2006 :

Assistant / Assistante gestionnaire en immobilier

expériences professionnelles ce jour groupe ufg immobilier (union frangaise de gestion 350 personnes) cdi
assistante technique gestion des sinistres sur le patrimoine immobilier , veilles sanitaires (amiante , plomb )

2004 - 2004 :

Secrétaire du batiment

sté u.t.b (union technique du batiment scop de 600 personnes) cdd secrétaire service travaux regroupant 4
chargés d'affaires et 1 directeur de travaux gestion des dossiers d'appels d'offres, facturation situations de
travaux.

2000 - 2000 :

Régleur / Régleuse en production

/ sté morand industrie champigny sur marne (94) secrétaire de production * depuis assistante du directeur
général * a charge du service production regroupant 6 conducteurs de travaux et chargés d'affaires * gestion
des dossiers d'appels d'offres réglementés par le code des marchés publics (candidatures/offres)

1995 - 1995 :

/ espace madeleine paris 9éme secrétaire d'accueil assistante tenue du standard du centre d'affaires (20 lignes)
et de son secrétariat "espace madeleine", regroupant 6 sociétés

1993 - 1993 :

Architecte des batiments de France

période estivale perrault associés s.a. architecte construction de la bibliothéque nationale de france, bercy /
secrétaire stagiaire puis contrat fin de chantier réception, enregistrement, diffusion du courrier saisie de courriers
et comptes rendus de chantier

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)



Atouts et compétences

sténographie, bonnes connaissances constitution dossiers appels d'offres

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

cinéma, lecture
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