Née le 21/02/1982

91630 Marolles En Hurepoix
1 a 3 ans d'expérience

Réf : 610040910

Secrétaire comptable

Objectifs

Evoluer par la suite a un poste de direction

Ma recherche

Je recherche un CDI, en lle de France avec une rémunération entre 1500 et 2000 euros, dans I'Electricité et
maintenance.

Expériences professionnelles

2006 - 2006 :

Comptable service paie

comptabilité générale paies déclarations sociales gestion des fournisseurs + clients (établissement des
factures+ avoirs clients) rapprochements bancaires note de frais gestion des livraisons secrétariat divers

2005 - 2005 :
Employé central / Employée centrale cheque
etablissement des remises de chéques saisie des réglements clients gestions des comptes de tiers

2004 - 2004 :

Comptable spécialisé / Comptable spécialisée facturation

saisie des factures clients etablissement des remises de chéques saisie des reglements clients rapprochement
des justificatifs de paiement avec le détail des relevés bancaire

2003 - 2003 :

Comptable clientéle

gestions des stocks alcool + déclaration douaniére gestion des provisions sur créances gestion des impayeés et
établissement des dossiers de contentieux suivi des comptes clients et justiications des soldes analyse des
comptes + justification suivi des comptes de trésorerie enregistrement des factures + réglements vérification et
validation du ca journalier gestion des notes de frais et de leurs paiements relances clients courriers divers

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

Je suis malléable et m'adapte a toutes situations

Permis




Permis B

Centres d'intéréts

-Travaux manuels -Lecture-Cuisine
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