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Secretaire comptable

Objectifs

Etre polyvalente dans une Entreprise où il une évolution est possible. 

Ma recherche

Je recherche un CDI, sur toute la région Ile de France, dans le Bâtiment.

Expériences professionnelles

2006 :
Secrétaire commercial / Secrétaire commerciale
cdi dans une boite de climatisation, j'ai debuté comme secrétaire, standart, dossier d'appel d'offres, courriers,
classement, commandes... puis quatre mois aprés, on m'a proposé un poste de comptable fournisseurs.
aujourd'hui je suis polyvalente dans l'entreprise. comptabilité fournisseurs comme clients et encore un peu de
secrétariat.

2005 :
Hôte / Hôtesse de caisse
hotesse de caisse carrefour pendant 2 mois.

/ - à ce jour :
Coordinateur / Coordinatrice de stages de formation professionnelle
stages pendant la période scolaire.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

Polyvalente : Standart, Dossiers d'appel d'Offres, Courriers, Mails, Enregistrement de commandes, Devis,
Facturation, Enregistrement factures fournisseurs, Réglements, Encaissements, Rapprochement bancaire, Situation
fin de mois.

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Lecture, cinéma
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