
ASSISTANTE ADMINISTRATIVE ET 
COMMERCIALE
93260 LES LILAS  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 612221403

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Administration et juridique

Formations
1993
bts action commerciale deug de littérature et civilisations etrangères hispaniques baccalauréat sciences 
economiques et sociales .

Expériences professionnelles
Adjoint / Adjointe au responsable du service formation en entreprise
/ upgrade · service formation responsable clientèle en formation bureautiques et réseaux pour les pme pmi 
rencontre avec les décideurs (drh ou responsable de la formation) en vue de la mise en place de leurs plans 
de formation
Ingénieur / Ingénieure de promotion des ventes
/ metrologie (grossiste informatique) · responsables des ventes hp systèmes graphiques promotion et avant 
vente de la marque sur un plateau de 100 commerciaux (formations produits, création de supports de vente, 
animations) gestion et création d'actions marketing en collaboration avec le constructeur · responsable du 
développement commercial du programme select express chargé de développement serveurs administration 
commerciale et suivi des commandes analyse de marché, reporting des ventes · commerciale groupements 
gestion et développement d'un portefeuille de 35 adhérents euralliances, aredia lancement et 
développement d'un nouveau groupement a.n.s. négociations et vente de solutions globales hardware et 
software multimarques
Secrétaire commercial / Secrétaire commerciale
lid sa (ssii informatique) · assistante commerciale gestion d'une équipe de 4 commerciaux gestion du 
planning de rendez vous commercial gestion des appels téléphoniques prospection téléphonique relation 
fournisseurs et demande de tarifs suivi administratif des dossiers

Langues
Français (maternelle), Anglais (courant), Espagnol (courant)

Loisirs
Animatrice en colonies de vacances ; Titulaire du B.A.F.A ; Titulaire du Brevet de Secourisme avec la 
Protection Civile

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


