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Assistante commerciale immobilier

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Bâtiment.

Formations

06/1999 : 
dut gea (gestion des entreprises et administrations), option ressources humaines

Expériences professionnelles

/ à ce jour :
Secrétaire de syndic immobilier
mai 04 avril 05 noblimo, agence immobilière (miribel, 01) chargée de clientèle constitution des dossiers de
permis de construire, gestion des partenariats avec les organismes financiers, conseil en gestion de patrimoine,
animation des réunions et formation des équipes.

/ à ce jour :
Chargé / Chargée de recrutement
fév 00 mai 04 expectra it, groupe vedior, filière informatique (lyon, 69) chargée de comptes / chargée de
recrutement gestion et développement d'un portefeuille commercial, recrutement des candidats, suivi de 40
collaborateurs en mission, réalisation des contrats de travail, entretiens annuels et suivis de carrières, gestion de
la formation, contact avec les différents organismes sociaux. février assistante commerciale suivi des
intérimaires paies, formations… gestion des relations clients facturation, relances… démarches administratives
dpae, attestations assedic, annonces…

/ à ce jour :
Assistant / Assistante de gestion d'entreprise
sept déc adecco, siège social (villeurbanne, 69) assistante de gestion en relation avec le service de gestion du
parc informatique et bureautique.

/ à ce jour :
Conseiller / Conseillère de France Travail
avril edf, stage sein du service ressources humaines (lyon, 69) réalisation d'un guide d'aide la gestion du contrat
de travail relatif l'accord national d'edf et gaz de france sur les 35h.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Allemand (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences



- Informatique : Word, Excel, Ciel paye, Ciel compta, Asset Center,  Messageries Outlook et Lotus, Internet.
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