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Assistante commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Pays de la Loire, dans l'Administration et juridique.

Expériences professionnelles

/ à ce jour :
Assistant commercial / Assistante commerciale
oct 03 janvier 05 assistante commerciale chez orange distribution (groupe france télécom) certifié iso nantes
(44) sein de l'équipe commerciale, assister, quotidien, les 3 chefs de vente et assurer les missions
d'organisation administrative et commerciale pour l'équipe (en charge 22 chefs de secteur, 32 départements)
gérer les demandes administratives (courriers, réservation, rapports, statistiques…) des chefs de vente. diffuser
les informations sein de l'équipe commerciale elaborer le reporting mensuel de l'activité de l'équipe organiser les
réunions commerciales etablissement des comptes rendus, du marché, des réunions et tableau de bord.

/ à ce jour :
Conseiller vendeur / Conseillère vendeuse de véhicules de loisirs
nov 02 sept 03 assistante de gestion en alternance chez europ'evasion (magasin de véhicules de loisirs cecv)
treillières (44) facturation règlement préparation et participation aux réunions tableaux de bord (calcul marge)
rédaction de courriers, contrats de location campings suivi contrats location campings inventaire du magasin
comptabilité générale

/ à ce jour :
Aide-agent / Aide-agente technique de nettoyage industriel
mars 02 nov 02 assistante polyvalente en alternance chez effor propreté (sté de nettoyage industriel) rezé (44)
standard rédaction de devis rédaction de courriers, bons de travaux révision de contrat facturation client
classement, archivage

/ à ce jour :
Secrétaire juridique
août 99 accueil secrétariat amk's immobilier la chapelle sur erdre (44) août et nov accueil clients fév et sept
standardiste secrétariat simple (saisie informatique, constitution de dossiers)

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

COMPETENCES ASSOCIEES-Solides qualités relationnelles et d'organisation-Sens du travail en équipe-Rigueur,
disponibilité-Créativité, polyvalence et facultés d'adaptation
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