Né en 1983

94340 Joinville-le-pont
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 701111021

Assistant de communication

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2007-2008 licence professionnelle communication des entreprises (en cours) efficom (paris) + 2002-2006
licence 2 de droit (d.e.u.g.)paris 1 panthéon - sorbonne

Expériences professionnelles

ETE 2004 Secrétariat - Accueil a la SCM médicale (cabinet dermatologique et ophtalmologique) Prise de rendez-
vous, accueil des patients

ETE 2003 Agent administratif a 'OPCA Fonds d'Assurance Formation Ingénierie Etudes et Conseils (FAFIEC)
au sein du service administratif et comptable Traitement de factures, saisie informatique

DEC 1999 Accueil téléphonique au sein de la société MEGARA Finance Archivage, prise de rendez-vous,
accueil des clients

Langues

- Anglais (bonnes notions) Espagnol (notions) parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

World, Excel, Explorer/Safari Utilisation de Mac (OS X Tiger) et PC (Windows XP) (Expert)

Permis

B

Centres d'intéréts

- Sports collectifs : aviron (niveau départemental), football et rugby Sports individuels : athlétismeCinéma, littérature
(anglo-américaine et frangaise du 20 €), automobile
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