Née le 25/11/1966

30420 Calvisson

Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 701311406

Secretaire btp

Objectifs

Poursuivre mon expérience au sein d'une équipe dynamique. Rigueur personnelle, engagement dans les dossiers
qui me sont confiés, bon relationnel et sens du servie sont mes principaux atouts.

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment second oeuvre.

Expériences professionnelles

2006 - 2006 :

Assistant chargé / Assistante chargée d'affaires BTP

sécrétaire btp accueil, standard, prise de rdv facturation mensuelle, conception et réalisation des documents
commerciaux et techniques sur support informatique commandes et réceptions fournisseurs courriers et
relances clients prise de notes en sténographie cautions bancaires dossiers de candidture & appels d'offres
(boamp, moniteur)

1992 - 1992 :
Employé / Employée du Service Aprés-Vente (SAV) transport routier de marchandises
secrétaire concessionnaire volskwagen sav ventes de véhicules neufs et occasions

1988 - 1988 :
Correcteur / Correctrice d'imprimerie
standardiste imprimerie

1987 - 1987 :
Secrétaire généraliste
secrétaire metallurgie

1985 - 1985 :

employée administrative office generale d'assurance

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Permis

Permis B



Centres d'intéréts

Randonnées, V.T.T, Rollers
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