
Née en 1980
10190 Bercenay En Othe
5 à 10 ans d'expérience
Réf : 702071037

Secretaire, assistante

Ma recherche

Je recherche un CDI, dans toute la France avec une rémunération  entre 1500 et 2000 euros, dans le Bâtiment.

Expériences professionnelles

2006 - 2006 :
Conseiller financier / Conseillère financière clientèle professionnelle
ati ( agent technico interne) sein de la société orefi (anciennement boisseau fourniture industriel)accueil
physique et téléphonique réception et expédition du courrier devis clients traitement des commandes clients
contrôle et suivi des factures fournisseurs traitement des règlements clients ( chèque, traite, virement ) suivi
clients (dossier, relance) caisse (magasin) classement divers frappe de courrier

2000 - 2000 :
Employé / Employée de bureau
employée de bureau sein de la société s.a.m.r accueil physique et téléphonique réception et expédition du
courrier contrôle et suivi des factures fournisseurs classement divers frappe de courrier

2000 - 2000 :
Responsable administratif / Responsable administrative du service clients
agent administratif sein de la société iseco accueil téléphonique suivi des règlements clients suivi des factures
clients relance clients classement frappe de courrier

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

internet, vide grenier,  
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