Née en 1980

10190 Bercenay En Othe
5 a 10 ans d'expérience
Réf : 702071037

Secretaire, assistante

Ma recherche

Je recherche un CDI, aux villes voisines de la région Champagne Ardennes avec une rémunération entre 1500 et
2000 euros, dans le Batiment.

Formations

BEP des métiers de la comptabilité

Expériences professionnelles

2006

ATI ( agent technico interne) au sein de la Société OREFI (anciennement BOISSEAU fourniture
industriel)Accueil physique et téléphonique Réception et expédition du courrier Devis clients Traitement des
commandes clients Controle et suivi des factures fournisseurs Traitement des reglements clients ( cheque,
traite, virement ) Suivi clients (dossier, relance) Caisse (magasin) Classement divers Frappe de courrier

2000
Employée de bureau au sein de la société S.A.M.R Accueil physique et téléphonique Réception et expédition du
courrier Contréle et suivi des factures fournisseurs Classement divers Frappe de courrier

2000

Agent administratif au sein de la société ISECO Accueil téléphonique Suivi des réglements clients Suivi des
factures clients Relance clients Classement Frappe de courrier

Permis

B

Centres d'intéréts

- internet, vide grenier,
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