Né en 1985

94240 L'hay-les-roses
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 702190906

Assistante polyvalente

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2004: niveau bts (brevet de technicien supérieur) assistant de direction + 2002: baccalauréat stt (sciences et
technologies tertiaires) aca (action et communication administratives)

Expériences professionnelles

Déc. 2004 Mission de 3 jours dans I'étude de Maitre Louvion (huissier de justice) Taches effectuées :
JRégularisation des actes IMontage des actes

Nov. - déc. 2003 Stage de 6 semaines dans I'étude de Maitre Biswang (huissier de justice) Taches effectuées :
JClassement de dossiers JGestion de dossiers DTraitement du courrier

Déc. 2004 Mission de 3 jours dans I'étude de Maitre Louvion (huissier de justice) Taches effectuées :
JRégularisation des actes IMontage des actes

Langues

- Espagnol : courant / Portugais : bilingue parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

WORD, EXCEL, POWERPOINT, PUBLISHER, INTERNET (Expert)

Permis

B

Centres d'intéréts

- @1Sport, informatique
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