
Secrétaire commerciale
Né(e) en 1967  ·  93470 COUBRON  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 702202125

Ma recherche
Contrat recherché : CDI
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Bâtiment

Expériences professionnelles
2007 - 2007 — Agent / Agente de maintenance sur télécopieurs
secrétaire de production frappe de devis, courriers, appels d'offres, appels de candidatures, rapport 
d'intervention, contrat d'entretien, sous traitance, ppsps, retrait dossier appel d'offre sur internet. gestion des 
attestations fiscales, sociales pour les appels d'offres. gestion des congés, rtt du personnel ouverture des 
ordres de service pour les interventions préparation des dossiers techniques saisie des heures des ouvriers 
facturation des interventions et des contrats d'entretiens
2001 - 2001 — Secrétaire commercial / Secrétaire commerciale
secrétaire commerciale frappe de courrier, devis, appels d'offres, appels de candidatures préparation des 
dossiers d'appels d'offres préparation et envoi de mailing organisation des séminaires et des salons
1994 - 1994 — Employé / Employée au courrier
standardiste accueil classement des dossiers affranchissement du courrier frappe de courrier
1993 - 1993 — Secrétaire commercial / Secrétaire commerciale
secrétaire commerciale accueil, standard frappe de lettre et devis préparation de dossier constructeurs 
tenue jour de la documentation interne gestion fourniture de bureau statistiques

Langues
Français (maternelle)

Permis
B

Loisirs
Gymnastique - course à pied - natation

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


