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6 ans d'expérience
Réf : 703270913

Assistante de gestion

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Languedoc Roussillon, dans l'Administration et juridique.

Formations

2001: bts assistante de direction / 2002 licence aes option administration et gestion des entreprises

Expériences professionnelles

Depuis mai 2004 AG2R Paris Gestionnaire de retrait en Liquidation et évaluation des dossiers de retraite

Octobre 2003 à mai 2004 Mairie de Villejuif Villejuif Secrétaire de directionn Accueil physique et téléphonique
Organisation des réunions et rédaction de comptes-rendus Traitement de texte, courriers et notes
administratives Tenue de planning de l'Auditorium Organisation des activités de l'école (examens,
manifestations,…)

Mai 2003 à Octobre 2003 Crédit Agricole Vitry sur Seine Attachée de clientèle Ventes de produits bancaires

Septembre 2002 à mai 2003 Cinéma Le Luxy Ivry sur Seine Hôtesse de caisse Accueil des clients Ventes de
billets

Septembre 2000 à juin 2001 Association de théâtre Ivry sur Seine Secrétaire bénévole Accueil physique et
téléphonique Elaboration de dossiers divers Préparation de réunions

Permis

B

Centres d'intérêts

- Sports de glisse pendant la saison hivernale, gymnastiqueVoyages
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