Né le 22/06/1984
79700 Mauleon

1 a 3 ans d'expérience
Réf : 704060940

Assistante

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Poitou Charentes, dans I'Administration et juridique.

Formations

2004 :brevet de technicien supérieur assistant de direction titulaire d'un

Expériences professionnelles

Juillet a décembre 2004 CDD TRANSPORTS GRAVELEAU, LA VERRIE (85) Amélioration de la base de
données destinataires Septembre 2003 / 2004 Saisonnier Grand Parc du PUY DU FOU, LES EPESSES (85)
Serveuse au restaurant La Halle Renaissance

Novembre 2003 Stage : LABO 79, MAULEON (79) Secrétariat classique Suivi & application de procédures
qualités Eté 2003 Saisonnier TRANSPORTS GRAVELEAU, LA VERRIE (85) Secrétariat & traductions Suivi des
préts de véhicules Mai 2003 Stage : TRANSPORTS GRAVELEAU, LA VERRIE (85) Controle & saisie des
avoirs, refacturation & secrétariat classique

Avril 1998 & 1999 Stage : BAZAR CADEAU a MAULEON (79) Travaux de vente et de comptabilité

Langues

- ANGLAIS:[I Lu, écrit & parlé ALLEMAND:Lu & écrit parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

Word, Excel, Access, Power point, Publisher, Internet & Lotus Notes. (Expert)

Permis

B
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