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Jeune assistante

Objectifs

- Désireuse de poursuivre une formation en alternance qui me permettra de préparer ce BTS que je choisis, après
mûre réflexion et une forte détermination.
Je demeure réaliste et j'ai envie de construire mon avenir au sein d'une entreprise qui me témoignera sa confiance
et en partenariat avec un établissement.

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2004 : Obtention du BEP des Matériaux souples et des Métiers de la Mode + 2005 : Obtention du Baccalauréat
des Matériaux souples et des Métiers de la Mode + 2006 : Formation de Chéquier Bureautique (

Expériences professionnelles

Durant mes études : Mars 2007 : Stage chez ALANN MARK'S diffusion, entreprise publicitaire, assistante
polyvalente 2004/2005: Stage de 6 mois en Sellerie chez ASCI (sellerie auto, moto, bateau), sellier garnisseur
2002: Stage de 2 mois à L'hôpital de St Germain en Laye, agent de service hospitalier.

DIVERS CDD : 2001/2006 : HOPITAL DE ST GERMAIN EN LAYE : Agent de Service Hospitalier faisant
fonction AS 2000 : MAC DONALD de CHAMBOURCY : Equipière Polyvalente DIVERS : SUPER AB2 : LES
MUREAUX : Hôtesse de Caisse, Conseillère

Langues

- Anglais et Allemand (niveau scolaire). parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

ØAccueil téléphonique des visiteurs,
ØAccueil Physique des patients,
ØRelance téléphonique,
ØProspection,
ØContrôle de l'arrivée des commandes,
ØGestion des stocks en rayon,
ØConseil et vente

Sous Windows : Word, Excel, Access et Power Point - Navigation sur Internet (Expert)

Centres d'intérêts

- Poésie, danse orientale, moto
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