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73100 Aix Les Bains
3 ans d'expérience
Réf : 706270903

Assistante technique / dessinatrice

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Rhone Alpes, dans le Bâtiment.

Formations

1994: BEP Construction et Topographie + 1996: Brevet de Technicien Collaborateur d'Architecte + 1997:CAP
tailleur de pierre + sept 1997- janv. 1998 : Brevet Professionnel métiers de la

Expériences professionnelles

Mai 2005 à mars 2007: Assistante R.H. au sein des agences de travail temporaire Alp'Inter Rumilly et Annecy
(74) : Recrutement et gestion administrative : accueil téléphonique et physique, suivi des intérimaires,
établissement des contrats de travails, saisie bons d'heures, déclarations unique d'embauches auprés de
l'URSSAF , recrutements, recherche d'emploi en fonction des profils, création fichier clients, information sur
l'emploi, organisation de forum pour l'emploi, visites hebdomadaires chez les clients (ou directement sur
chantiers). Depuis Octobre 1999 : Conjoint collaboratrice de l'entreprise F.R.Pierre Naturelle à Aix Les Bains
(73) : Gestion administrative, établissement des devis et factures. Achat de matériaux auprès des carriéres
Française et Italiennes. Etablissement et vérification des métrés. Suivi des dossiers et chantiers.

Juillet 1999 - janvier 2005: Mouliste-Maquettiste au sein de l'entreprise Initial à Seynod (74) : Fabrication de
moules en silicone pour la duplication de prototypes. Coulées sous vide. Responsable de l'atelier Maquettage et
finition des prototypes en résines. Janvier-Juin 1999 : Dessinatrice au sein de la société S2C maisons Côte
Atlantique constructeur de maisons individuelles Rochelle (17) : Réalisation des avants projets, plans
électriques, plans des fondations, perspectives, façades et permis de construire.

Février-Juillet 1998: Agent technico administratif chez MCP - CCE à Grésy sur Aix (73) : Etablissement des
devis, factures et traites. Archivages. Gestion des bons de livraisons. Sept 1997-Janv. 1998: Contrat
d'apprentissage taille de pierre Atelier des Carthuses à St Philibert d'Entremont (73) : Restauration de
monuments historique.Réalisation de cadran solaire. Initiation à la gravure.

Juillet-Août 1997: Agent technico administratif chez IBM à Evry (91) : Etablissement des devis et factures clients,
contacts téléphoniques avec la clientèle. Juin 1996: Restauration de monuments historique au château de
Blandy les Tours (77) : Taille de pierre

Atouts et compétences

Word, Excel, Photoshop, internet, outlook (Expert)

Centres d'intérêts

- Pratique le hand-ball, la photographie et la randonnée en montagne

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

http://www.tcpdf.org

