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Gestionnaire locatif

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Immobilier.

Formations

1999 : 
/ baccalauréat technologique option communication/commerciale + / d.e.u.s.t. droit de l'immobilier, la faculté de
droit de marseille

Expériences professionnelles

/ à ce jour :
Assistant / Assistante de gestion locative en immobilier
juillet 06 ce jour gestionnaire locatif, sein du groupe nexity saggel paris 9ème suivi des dossiers locataires de la
mise en location jusqu'au départ des lieux déclenchement des travaux et leur suivi suivi du quittancement
révisions des loyers renouvellement des baux travaux administratifs, préparation de bail suivi des impayés
encadrement du personnel de proximité utilisation du logiciel agir

/ à ce jour :
Assistant / Assistante de gestion locative en immobilier
janv. 05 mai 06 assistante de gérance sein du cabinet raspail administrateur de biens, paris 6ème suivi des
dossiers locataires de la mise en location jusqu'au départ des lieux déclenchement des travaux et leur suivi suivi
et traitement du quittancement régularisation des charges locatives révision des loyers suivi et traitement des
payes concierges préparation des convocations et rédaction des procès verbaux d'a.g., établissement des
budgets prévisionnels travaux administratifs, préparation de bail et rendez vous de signature suivi des impayés
et relation avec les avocats, huissiers encadrement du personnel de proximité utilisation du logiciel adb de la
gestion intégrale ( logiciel de gestion locative )

/ à ce jour :
Assistant / Assistante de gestion locative en immobilier
oct. déc. gestionnaire de baux commerciaux, sein du groupe france habitation, paris 17ème remise jour des
dossiers préparation de bail et rendez vous de signature gestion des locations commerciales mise jour et
renouvellement des baux commerciaux, cession de bail vérification du quittancement utilisation du logiciel ikos
fév. sep. gestionnaire locatif et chargée de contentieux, sein de la sa d'hlm la lutece, ( filiale du groupe astria ),
agence d'evry suivi des dossiers locataires de la mise en location jusqu'au départ des lieux préparation de bail et
rendez vous de signature saisie des attestations d'assurance et relance mise jour des baux et avenants en
cours de vie, traitement des courriers vérification du quittancement encadrement du personnel de proximité mise
en place et suivi des procédures contentieuses, relation avec les avocats, les huissiers, les conseillers sociaux…
utilisation du logiciel ikos janv. assistante de gérance en copropriété, sein du cabinet gratade & brosse, neuilly
sur seine réception des appels téléphoniques renseignements aux locataires frappe de courriers

/ à ce jour :
Assistant / Assistante de gestion locative en immobilier



janv. déc. assistante de gestion locative et assistante technique sein de la société d'h.l.m la sablière, agence de
paris rédaction des baux mise en location, suivi des dossiers locataires de leur entrée leur sortie suivi des
impayés transmission service contentieux suivi des appels d'offres et commandes de travaux suivi des sinistres
et rendez vous d'expertise (dégâts des eaux et dommages ouvrages) validation des factures encadrement du
personnel de proximité. utilisation du logiciel ikos tutorat scolaire sein de l'association pacqam et chez des
particuliers mars commerciale et secrétaire dans la société le tout marseille.com

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire)

Centres d'intérêts

Lecture, cinéma, roller, basket-ball, handball et badminton.
Signe particulier : Sourire.
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