
Sylvie G. - Née le 27/04/1964
44190 Gorges
4 ans d'expérience
Réf : 708231352

Assistante polyvalente

Objectifs

- INTEGRER UNE EQUIPE ET EVOLUER AVEC L ENTREPRISE

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat,  en Pays de la Loire, dans le Bâtiment second oeuvre.

Formations

CAP BEP SECRETARIAT INFORMATIQUE

Expériences professionnelles

2006
OPERATRICE DE SAISIE FACTURIERE CHEZ UN NEGOCIANT EN VINS ET SPIRITEUX VALLET 44

2002
ASSISTANTE DE DIRECTION DANS UN SYNDICAT MIXTE DE PAYS A CLISSON 44

2001
SECRETAIRE DANS UN ATELIER D ARCHITECTURE L.LEFLOCH LA HAIE FOUASSIERE 44

2000
AGENT ADMINISTRATIF SERVICE CLIENTELE EDF GDF MONTAIGU 85

1989
AGENT DE FABRICATION ET SERVEUSE EN RESTAURATION DANS DIVERSES ENTREPRISES SOIT DE
CHAUSSURES ET CONFECTION ET TRAITEUR ET RESTAURANT

Atouts et compétences

ACCUEIL TELEPHONIQUE 
SAISIE COURRIERS, DEVIS, RAPPORTS
MAITRISE: WORD, EXCEL
FACTURATION CLIENTS
GESTION: STOCKS, CONSIGNES
GESTION PLANNING
UTILISATION FORMULES DE CALCUL SOUS EXCEL
COMPTABILITE COURANTE 
 (Expert)

Permis

B



Centres d'intérêts

- JARDINAGE:SEMIS,PLANTATION ECHANGES
VANNERIE: CREATION D'OBJET
RANDONNEE PEDESTRE
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