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3 à 5 ans d'expérience
Réf : 710031024

Secretaire polyvalente

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans l'Administration et juridique.

Formations

1994 : 
baccalauréat b (économie), lycée st paul, besançon + / e.g.c. ecole de gestion et de commerce, chalon/saône
bac+3, spécialisation gestion fonctionnelle de l'entreprise

Expériences professionnelles

/ à ce jour :
Vendeur / Vendeuse en horlogerie
mars 05 juin 06 assistante achats, jh horlogerie s.a., lussy sur morges (suisse) gestion administrative des
documents achats lancement des appels d'offre vers les fournisseurs planification et suivi des commandes
(création de l'outil de suivi) gestion des litiges interface avec les services comptabilité, s.a.v et bureau technique

/ à ce jour :
Chef / Cheffe de rayon électroménager
mai 03 janv 05 responsable de clientèle, electrolux home products france région bourgogne franche comté / c.a.
traité 2.700 k€ vente et négociation auprès des grossistes et clients nationaux gestion d'un grand compte client
sur la région concernée

/ à ce jour :
Arboriste
fév 00 mars 03 attachée commerciale, arnex séquoia s.a. (maroquinerie) région centre rhône alpes / c.a. traité
1.200 k€ prospection sur le secteur ouverture de 30 nouveaux clients formation et encadrement d'une équipe de
démonstratrices organisation de show rooms pour vente de 2 collections annuelles

/ à ce jour :
Responsable de gamme produits
juil 97 janv 00 chef de secteur, coty lancaster s.a. (cosmétiques) gestion des gammes et application des accords
nationaux en grande distribution

/ à ce jour :
Forfaitiste séjours linguistiques
avr juil 96 stage en espagne, maxor s.a. (groupe carrefour) pratique courante de la langue espagnole

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :



courant / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

Informatique :Windows, Pack Office, Lotus Notes, Internet, Précix (ERP)

Centres d'intérêts

Sport :	Golf (hcp 24).
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