Né en 1983

69001 Lyon

1 a 3 ans d'expérience
Réf : 710120938

Assistante de gestion

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans I'"Administration et juridique.

Formations

2006 :
obtention du bep secrétariat lycée jamet buffereau lyon 1er + obtention du bac pro secrétariat lycée saint marc
lyon 2éme + préparation bts assistante de gestion en alte

Expériences professionnelles

/-acejour:

Magasinier / Magasiniére réceptionnaire

emplois saisonniers animation commerciale dans toutes les grandes distributions presque tous les week ends
accueil des clients, dégustation et vente du produit stages novembre comptabilité chez polygone conseil sans
souci travaux de comptabilité courante (saisies, rapprochements bancaires, factures), accueil téléphonique,
classement et archivage

/ -ace jour:

Secrétaire généraliste

novembre secrétariat la maison de I'europe saxe gambetta accueil physique, gestion du standard, organisation
des meetings, archivage des dossiers, classement mai secrétariat l'institut lyonnais gerland accueil physique,
gestion du standard, organisation des déplacements, gestion des fournitures du bureau, classement, archivage
des dossiers secrétariat chez vl médical centre est bron accueil physique, classement, archivage inventoriste en
missions ponctuelles pour auchan dardilly animation commerciale carrefour vénissieux pendant 4 jours accueil
des clients, dégustation et vente du produit juin missions de distribution de tracts pour charlestown

/-acejour:

Hote / Hotesse de caisse

employée de libre service et hotesse de caisse chez discount marché lyon1er contact avec la clientéle,
encaissement, réception et déballage de marchandise, étiquetage, mise en rayon

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire), Arabe (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

Maitrise du Pack Office, Maitrise Internet

Centres d'intéréts




Baby-sitting, danse oriental, football, cinéma, voyage, randonnée
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