
Née le 12/01/1986
62131 Verquin
5 à 10 ans d'expérience
Réf : 710311335

Assistante polyvente

Objectifs

- Evoluer

Ma recherche

Je recherche un CDI, sur toute la région Nord Pas de Calais, dans le Bâtiment.

Formations

BTS Assistant de gestion de PME PMI

Expériences professionnelles

2006
Assistante Travaux au sein de FORCLUM RESEAUX NORD La Bassée : création des plannings, suivi de la
maintenance, établissements des devis, rapports, gestion des accès sites…

2005
Stage chez Peme GOURDIN à Gonnehem : état des lieux en matière de sécurité et mise en place d'actions
préventives. (Réalisation du Document Unique de Sécurité)

2005
Participation à la création de p2b Polyservices à Annezin (entreprise de nettoyage et de services divers) :
Prospection clientèle, mise en place de la comptabilité, réalisation des devis et factures, création des documents
commerciaux et plaquettes publicitaires…

Langues

- Angalias - espagnol parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

Traitement de texte, Tableur, Base de données, logiciels professionnels (Ciel compta, ciel gestion…), logiciel de
dépouillement d'enquête … (Expert)

Permis

B

Centres d'intérêts

- Clarinettiste et membre de l'Harmonie Municipale
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