
Né le 27/10/1968
78400 Chatou
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 711071341

Secretaire technique

Objectifs

je souhaite m'intégrer dans une entreprise qui me permettra de mettre mes compétences à son service.

Ma recherche

Je recherche un CDI, dans toute la France, dans le Bâtiment.

Expériences professionnelles

2007 - 2007 :
Technicien / Technicienne réseau GSM
groupe deviris (installation d'antennes gsm) coordinatrice de projets suivi complet des sites partir de la
commande client la fin des travaux (recettes de sites). préparation des dossiers (dt, doe), plans de préventions,
plans d'hygiène et sécurité, pv réception travaux, commandes et facturation clients, fournisseurs, pointage
analytique, encaissements. etablissement des devis clients avec suivi des marges brutes opérationnelles. frappe
et mise en page pour envoi de divers documents administratifs

2001 - 2001 :
Planificateur / Planificatrice réseaux de télécoms
ita telecom (installation d'antennes gsm) assistante chefs de projets, conducteurs de travaux préparation de
dossiers travaux, plans de préventions, plans d'hygiène et sécurité, pv réception travaux, commandes et
facturation fournisseurs, pointage analytique, encaissements. suivi des projets ft, bytel, sfr… production,
tableaux de bord, budget. frappe et mise en page pour envoi de divers documents administratifs.

1999 - 1999 :
Assistant chargé / Assistante chargée d'affaires BTP en génie climatique et énergétique
missions intérimaires de schneider (branche btp courants forts) assistante du chef de projets, ingenieurs edf
centre d'etudes et de recherches secretaire d'antenne de gestion elis (branche btp) secretaire technique
d'ingenieurs france 3 assistante technique

1997 - 1997 :
Technicien / Technicienne d'installation en courants faibles
saunier duval electricite (branche btp courants forts, courants faibles) rueil malmaison (92) assistante
d'ingenieurs, conducteurs de travaux

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences



Frappe de Plans de Préventions, Plans d'Hygiène et Sécurité, PV réception travaux, commandes et facturation
clients, fournisseurs

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Self-défense, voyages, cinéma, théâtre
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