
Né en 1986
54100 Nancy
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 802011013

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2001 : 
bep comptabilité + bac pro comptabilité + deug médiation culturelle et communication

Expériences professionnelles

/ à ce jour :
Jardinier municipal / Jardinière municipale
27/09/05 04/06/05 employée en tant qu'agent administratif (assodis nancy) 05/07/04 05/08/04 emploi saisonnier
l'association les jardins ·accueil, standard, règlement fournisseurs, rédaction courrier

/ à ce jour :
Conseiller / Conseillère accueil en agence bancaire
12/11/02 29/11/02 stage l'agence immobilière kling service gestion ·classement, saisie des factures, règlements
fournisseurs 30/09/02 18/10/02 stage l'agence immobilière kling service comptabilité ·saisie des factures,
règlements fournisseurs ·accueil, classements 27/05/02 28/06/02 stage l'association les jardins sarrebourg
·standard, classement, accueil d'enfants, animations, distribution courrier ·saisie des factures, etat de
rapprochement bancaire, règlements 25/02/02 28/03/02 stage l'association les jardins sarrebourg ·standard,
classement, accueil d'enfants, animations, distribution courrier ·saisie des factures, etat de rapprochement
bancaire, règlements

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire), Arabe (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

* Word				
* Ciel compta
* Works				
* Ciel gestion commercial
* Excel			
* Internet
* Access			
* PowerPoint

Permis



Permis B

Centres d'intérêts

Cinéma, Internet, Natation
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